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KARİYER DANIŞMANLIĞI İŞ AKIŞI 
 

BİRİMİ Kariyer ve Mezun Ofisi 
İŞ AKIŞ SORUMLULARI Koordinatör, Koordinatör Yardımcısı, Öğretim Görevlisi, Kariyer 

Danışmanı 
İŞ AKIŞ PAYDAŞLARI Öğrenci ve Mezunlar, Kariyer Danışmanları, Üniversite Akademik 

Birimleri, Kariyer Temsilcileri 
İŞ AKIŞ TOPLAM SÜRE 11 gün 

 
İŞ AKIŞ TANIMI 
Üniversitemiz Kariyer ve Mezun Ofisine, Yetenek Kapısı üzerinden yapılan danışmanlık başvuruları, öğrenci 
ve mezunların formlar aracılığı ile ilettikleri talepler veya akademik birimler tarafından her bölüm için 
görevlendirilen kariyer temsilcine yapılan başvurular değerlendirilir. Danışmanlık kapsamında talep edilen 
konular belirlenir. Bireysel veya grup danışmanlığı türüne karar verilir. 
Danışmanlık hizmetlerinin gerçekleştirilmesi için ilgili grup kariyer danışmanlığı başvuruları öncelikle 
Kariyer ve Mezun Ofisi Yönetim Kuruluna ve ardından Rektörlük onayına sunulur. Rektörlük makamından 
gelen görüş doğrultusunda talepler karara bağlanır ve danışmanlık hizmetleri gerçekleştirilir. 

 
 

Yetenek kapısı üzerinden bireysel veya grup kariyer danışmanlığına ilişkin talepler toplanır. 
Öğrenci ve mezunlar, etkinlik öneri formu üzerinden etkinlik ve danışmanlık taleplerini iletir.  
Kariyer temsilcilerine doğrulan iletilen etkinlik veya danışmanlık talepleri toplanır. 
Toplanan talepler kontrolden geçer.  
Kontrolden geçen talepler, Kariyer ve Mezun Ofisi Yönetim Kurulunda görüşülür. Toplu 
danışmanlık talepleri için olumlu kararların gerekli olduğu durumlarda, talepler Üniversite Yönetim 
Kurulunda görüşülmek üzere Rektörlük Makamına sunulur.  
Onaylanan kararlar doğrultusunda ilgili grup danışmanlık hizmetleri için başvurular onaylanır. 
Kariyer Danışmanlığı, KMO tarafından Yetenek Kapısı üzerinden veya bölümleri doğrudan 
ilgilendiren kariyer temsilcileri tarafından doğrudan belirledikleri yöntemle gerçekleştirilir. 
 Onaylanmayan kararlar da yine öğrenci ve mezunlara gerekçesiyle birlikte bildirilir. 

 

İŞ AKIŞ ADIMLARI 

Sürece dâhil olan öğrenci ve mezunlar için memnuniyeti anketleri 
PERFORMANS GÖSTERGELERİ 

KMO: Kariyer ve Mezun Ofisi 
AP: Akademik Personel 
KD: Kariyer Danışma 
KT: Kariyer Temsilcileri 

AÇIKLAMA VE KISALTMALAR 

Öğrenci ve mezunlardan gelen bireysel veya grup kariyer danışmanlığı talepleri. 
İŞ AKIŞ GİRDİLERİ 

Kariyer ve Mezun Ofisi ve Üniversite Yönetim Kurulu Kararları, Geri Bildirim Raporları, Kararlar 
İŞ AKIŞ ÇIKTILARI 

2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu 
Tarsus Üniversitesi Kariyer ve Mezun Ofisi Yönergesi 

İLGİLİ YASA VE YÖNETMELİKLER 
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HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 
 
 

Öğr. Gör. Sefa KAYA 

 
 

Dr. Öğr. Üyesi Fatma Zehra YILDIZ 
Koordinatör Yardımcısı 

 
 

Dr. Öğr. Üyesi Emine 
ATALAY 

Koordinatör 
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KARİYER DANIŞMANLIĞI İŞ AKIŞI 
 

 

 
 
 
 
   Evet 

 

www.yetenekkapisi.org sitesine üye olunması 1 Gün 

Sisteme üye olan öğrenci/mezunlarımızın etkinlikler 
veya  kariyer danışmanlığı menüsünden başvuru 

yapması, formlar ile talep iletmesi, kariyer 
temsilcilerine başvurması 

Talepte bulunan öğrenci/mezunların başvurularının 
merkezimiz kariyer danışmanları veya kariyer 

temsilcileri tarafından uygun gün ve saate göre 
düzenlenerek onaylanması 

Öğrenci/ Mezun   
bireysel veya grup  

danışmanlığı mı almak 
istiyor? Grup 

Danışmanlığı 

 
Danışmanlık Sürecinin Başlaması 

Hayır 7 Gün 

Öğretim 
Görevlisi, 
KD, KT 

 
Öğrenci, 
Mezun 

 
KD, KT 

 
Öğrenci, 
Mezun 

 
Başvuru Bilgisi,  
Talep Formu 

 
Randevu Bilgisi 

 
KMO 

 
Geri Bildirim 

Formu 

 
Danışmanlık 

Bilgileri 

DÖKÜMANLAR 

Üyelik Bilgileri 

SORUMLU 

 

1 Gün 

 

1 Gün 

 
İŞ AKIŞI 

 
SÜRE 

    Geri Bildirim 

 

1 Gün 

http://www.yetenekkapisi.org/

